,НЕДРИГАЙЛІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ
НАКАЗ № 34-ОД
23 січня   2013 року                         


     смт Недригайлів

Про затвердження переліку 

адміністративних послуг

Відповідно до розпорядження  Кабінету Міністрів України від 15.02.2006 року № 90 «Про схвалення Концепції розвитку системи надання адміністративних послуг органами виконавчої влади», розпорядження Кабінету Міністрів України від 27.06.2007 року № 494 «Про  затвердження плану заходів щодо реалізації Концепції розвитку системи надання адміністративних послуг  органами виконавчої влади», наказу Міністерства економіки України від 12.07.2007 року № 219 «Про затвердження Методичних рекомендацій щодо розроблення стандартів надання адміністративних послуг», постанови Кабінету Міністрів України від 17 липня 2009 року «Про заходи щодо упорядкування адміністративних послуг», Положення про відділ освіти, молоді та спорту, затверджене розпорядженням голови Недригайлівської райдержадміністрації від 29.12.2012 № 853 

НАКАЗУЮ:
1. Затвердити перелік адміністративних послуг що надаються відділом освіти, молоді та спорту Недригайлівської районної державної адміністрації.

2. Інженеру з обслуговування комп’ютерної техніки (Кравченко О.О.) забезпечити розміщення переліку адміністративних послуг на веб-сайті відділу освіти, молоді та спорту  Недригайлівської районної державної адміністрації.

3. Визнати таким, що втратив чинність наказ по відділу освіти Недригайлівської райдержадміністрації від 31.12.2011 року № 311 «Про затвердження переліку адміністративних послуг».

4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
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Начальник відділу освіти, 


молоді та спорту


О.І.Токаренко






ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник відділу освіти, молоді та спорту  Недригайлівської районної державної адміністрації
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О.І.Токаренко 
«___ » _______ 2013
СТАНДАРТ
надання адміністративної послуги 
з атестації педагогічних працівників 


1. Цей Стандарт визначає опис етапів надання адміністративної послуги щодо атестації педагогічних працівників, послідовність дій одержувача та адміністративного  органу.

2. Реквізити державного органу (структурного підрозділу), що надає адміністративну послугу:

Відділ освіти, молоді та спорту  Недригайлівської районної  державної адміністрації, атестаційна комісія, 42100, Сумська область смт Недригайлів, вулиця Леніна, 4, ІІІ  поверх, тел.(05455) 5-21-57. Сторінка WEB-сайту – www.nedrrvo.at.ua.


Адміністративний орган (структурний  підрозділ), що надає послугу: відділ  освіти, молоді та спорту   Недригайлівської районної  державної адміністрації.

3. Одержувачами адміністративної послуги є педагогічні працівники дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних, незалежно від підпорядкування, типів і форм власності, навчально-методичних установ,  соціального захисту, інших закладів та установ, у штаті яких є педагогічні працівники.


4. Відповідно до пункту 3.1 Типового положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерством освіти і науки України 06.10.2010 № 930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників» атестація здійснюється на підставі заяви, підписаної особою, яка атестується. 


Відповідно до пункту 3.10 Типового положення до заяви додається атестаційний лист, згідно з пунктом 1.7 Типового положення – посвідчення про проходження курсів підвищення кваліфікації.



5.  Послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги:
- подання до відділу освіти, молоді та спорту  райдержадміністрації пакету документів, визначених п.4 цього Стандарту;

- отримання атестаційного листа установленого зразка з результатами атестаційної комісії;

- розгляд атестаційною комісією документів щодо атестації педпрацівника;

- прийняття рішення про:

- відповідність займаній посаді;

- присвоєння педагогічному працівнику кваліфікаційної категорії;

- відповідність раніше присвоєній кваліфікаційній категорії;

- присвоєння педагогічного звання;

- відповідність займаній посаді за умови виконання  педпрацівником  заходів, визначених атестаційною комісією;

- невідповідність займаній посаді.


6. Рішення щодо строків проведення атестації обумовлені розділом ІІІ Типового положення.  

7. Адміністративний орган не може відмовити у наданні адміністративної послуги.


8. За результатами розгляду документів адміністративний орган видає: 

атестаційний лист (не пізніше 3 днів після засідання атестаційної комісії педагогічному працівнику під  підпис);

витяг із наказу.


Форма атестаційного листа затверджена наказом Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 №930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників».


9. Адміністративна послуга надається на безоплатній основі.


10. Посадові особи, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, повинні мати вищу освіту. Особи, які включені до складу атестаційної комісії затверджується наказом по відділу  освіти, молоді та спорту райдержадміністрації щорічно.


11. Документи, необхідні для надання послуги, здаються за адресою відповідного адміністративного органу, визначеного у пункту 2 цього Стандарту.


12. Режим роботи адміністративного органу:

понеділок – четвер  з 8.00 до 17.00;

п’ятниця
- з 8.00  до 16.00;
обідня перерва – з 12.00 до 13.00.


13. Надання адміністративної послуги визначено розділом 3 Типового положення.


14. Інформація щодо надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом: 

 - проведення консультацій безпосередньо надавачем послуг та за телефоном (05455) 5-22-69;

- наданням письмових роз’яснень на письмовий запит одержувача адміністративної послуги.


15. Скарга на недотримання Стандарту подається до відділу освіти, молоді та спорту  Недригайлівської районної  державної адміністрації (42100, Сумська область смт Недригайлів, вулиця Леніна, 4, ІІІ  поверх). Відділ освіти, молоді та спорту  райдержадміністрації розглядає скаргу в установленому Типовим положенням порядку і повідомляє скаржнику рішення, прийняте за результатами розгляду скарги.


16. У разі допущення технічної помилки під час оформлення адміністративної послуги вона виправляється шляхом видачі нового атестаційного листа.


17. У разі зміни назви навчального закладу, у якому працює одержувач послуги, зміни прізвища отримувача послуги відповідні зміни подаються до відділу освіти, молоді та спорту районної державної адміністрації.


18. Перелік нормативно-правових актів:

Закон України «Про освіту»;

Закон України «Про дошкільну освіту»;

Закон України «Про загальну середню освіту»;

Закон України «Про позашкільну освіту»;

Закон України «Про професійно-технічну освіту»; 

Закон України «Про вищу освіту»; 

наказ Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників».

наказ Міністерства № 1473 від 20.12.2011 «Про затвердження Змін 
до Типового положення про атестацію  педагогічних працівників».
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Методист райметодкабінету 

з кадрових питань
О.О.Сокрута




ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник відділу освіти, молоді та спорту  Недригайлівської районної державної адміністрації

 








О.І.Токаренко 

«___ » _______ 2013

СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги

з видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї

1.Цей стандарт визначає механізм видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім'ї (далі - посвідчення).
2. Реквізити державного органу (структурного підрозділу), що надає адміністративну послугу:

Відділ освіти, молоді та спорту Недригайлівської районної державної адміністрації, 42100, Сумська область, смт Недригайлів, вулиця Леніна, 4, ІІІ поверх, тел.. (05455) 5-21-57. Сторінка WEB-сайту www.nedrrvo.at.ua.


Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: відділ освіти, молоді та спорту Недригайлівської районної державної адміністрації.
3. Одержувачами послуги є батьки та діти з багатодітної сім'ї (далі - особи) відповідно до статті 1 Закону України "Про охорону дитинства".
4. Для отримання посвідчення особи подають:

-заяву батька або матері про видачу посвідчень;

-копії свідоцтв про народження дітей;

-копії сторінок паспорта батька та матері з даними про прізвище, ім’я, по батькові, дату його видачі і місце реєстрації;

-довідку про склад сім’ї;

-фотокартки (батьків та дітей по 1 шт.) розміром 30х40 мм;

-довідку про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення уповноваженим органом не видавалися (у разі реєстрації батьків за різними місцями проживання);

-за необхідності документи, що свідчать про зміну даних членів сім’ї: прізвища, імені, по батькові тощо.

У разі втрати посвідчення видається його дублікат на підставі вищезазначених документів.
5. Місце та порядок подання запиту на одержання послуги:

- для надання послуги особи звертаються до адміністративного органу;

- режим роботи адміністративного органу: 

понеділок – четвер з 8.00 до 17.00;

п’ятниця – з 8.00 до 16.00;

обідня перерва – з 12.00 до 13.00

6. Послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги:

- особа, яка потребує послуги, подає до відділу освіти, молоді та спорту Недригайлівської районної державної адміністрації заяву з необхідними документами, визначеними пунктом 4 цього Стандарту;
-прийом документів здійснює уповноважена особа за видачу посвідчень;
-уповноважена особа за видачу посвідчень проводить співбесіду із заявником та приймає від нього заяву та документи до неї, яку реєструє у журналі реєстрації заяв;
- уповноважена особа за видачу посвідчень під час прийому документів:

перевіряє правильність заповнення бланка  заяви та повноту документів, необхідних для надання послуги;

видає заявникові повідомлення про прийняття заяви та документів.

-у випадку коли до заяви надано не всі необхідні документи, уповноважена особа за видачу посвідчень надає роз’яснення, які документи повинні бути подані заявником..

7. Видача посвідчення здійснюється протягом 10-ти днів після подання заявником документів.

8. Адміністративний орган може відмовити у наданні адміністративної послуги  у разі, коли документи до заяви подані не в повному обсязі.

9. За результатами поданої заяви та документів  адміністративний  орган видає:  посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї.

10. Адміністративна послуга надається на безоплатній основі.

11. Інформація  щодо надання адміністративної послуги надається  одержувачеві шляхом:

-проведення консультацій безпосередньо надавачем послуг та за телефоном (05455) 5-25-84;

-.надання письмових роз’яснень на письмовий запит одержувача адміністративної послуги;

-на веб-сайті адміністративного органу.

12. Скарга на недотримання стандарту подається до відділу освіти, молоді та спорту Недригайлівської районної державної адміністрації. Відділ освіти, молоді та спорту Недригайлівської районної державної адміністрації розглядає скаргу відповідно до вимог чинного законодавства і повідомляє скаржнику рішення, прийняте за результатами розгляду скарги.

13. Можливі недоліки під час надання адміністративної послуги  виправляються шляхом подання письмового звернення у порядку, визначеному пунктом 5 цього Стандарту.
14. Перелік нормативно-правових актів, що регулюють порядок надання послуги:

Закон України  „Про охорону дитинства”;

Постанова Кабінету Міністрів України від 02 березня 2010 року № 209 "Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї";

Наказ Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 29 червня 2010 року № 1947 „Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 16 липня 2010 року за № 531/17826.

Завідувач сектору у справах молоді

та спорту відділу освіти, 

молоді та спорту Недригайлівської 

районної державної адміністрації                                              Н.В. Сердюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник відділу освіти, молоді та спорту  Недригайлівської районної державної адміністрації








О.І.Токаренко 

«___ » _______ 2013

СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги

 з надання путівок на оздоровлення дітей пільгових категорій

1.Цей стандарт визначає механізм надання  путівок на оздоровлення дітей пільгових категорій.
2. Реквізити державного органу (структурного підрозділу), що надає адміністративну послугу:

Відділ освіти, молоді та спорту Недригайлівської районної державної адміністрації, 42100, Сумська область, смт Недригайлів, вулиця Леніна, 4, ІІІ поверх, тел.. (05455) 5-21-57. Сторінка WEB-сайту www.nedrrvo.at.ua.


Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу: відділ освіти, молоді та спорту Недригайлівської районної державної адміністрації.
3. Одержувачами послуги є діти пільгових категорій: діти-сироти та 

діти, позбавлені батьківського піклування; діти-інваліди за відсутністю медичних протипоказань та здатні до самообслуговування; діти, які перебувають на диспансерному обліку; діти, які постраждали внаслідок стихійного лиха, техногенних аварій, катастроф;  діти, потерпілі від наслідків Чорнобильської катастрофи; діти, батьки яких загинули від нещасних випадків на виробництві або під час виконання службових обов’язків; діти з багатодітних та малозабезпечених сімей; талановиті та обдаровані діти (переможці міжнародних, всеукраїнських, обласних, районних олімпіад, конкурсів, фестивалів, змагань, спартакіад, відмінники навчання, лідери дитячих громадських організацій), бездоглядні діти; дитячі колективи та спортивні команди ( переможці міжнародних, всеукраїнських, обласних, районних конкурсів, фестивалів, змагань, спартакіад); діти працівників агропромислового комплексу та соціальної сфери села.

4. Для отримання посвідчення особи подають:

      - заяву батька (матері) або осіб, що їх заміюють ;

      - довідка з місця проживання;
      -довідка з місця навчання про те, що дитина в цьому році не оздоровлювалася за кошти державного, обласного чи районного бюджетів;
      - копія свідоцтва про народження дитини;
      - документ, що засвідчує пільгову категорію;
 - довідка про проходження медичного огляду.

5. Місце та порядок подання запиту на одержання послуги:

- для надання послуги особи звертаються до адміністративного органу;

- режим роботи адміністративного органу: 

понеділок – четвер з 8.00 до 17.15;

п’ятниця – з 8.00 до 16.00;

обідня перерва – з 12.00 до 13.00

6. Послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги:

- особа, яка потребує послуги, подає до відділу освіти, молоді та спорту Недригайлівської районної державної адміністрації заяву з необхідними документами, визначеними пунктом 4 цього Стандарту;
-прийом документів здійснює уповноважена особа за підбір та направлення дітей пільгових категорій на відпочинок та оздоровлення;
-уповноважена особа за за підбір та направлення дітей пільгових категорій на відпочинок та оздоровлення проводить співбесіду із заявником та приймає від нього заяву та документи до неї, яку реєструє у журналі реєстрації заяв; 
- уповноважена особа за  підбір та направлення дітей пільгових категорій на відпочинок та оздоровлення під час прийому документів перевіряє правильність заповнення  заяви та повноту документів, необхідних для надання послуги;
-у випадку коли до заяви надано не всі необхідні документи, уповноважена особа за  підбір та направлення дітей пільгових категорій на відпочинок та оздоровлення надає роз’яснення, які документи повинні бути подані заявником..

7. Надання путівок дітям пільгових категорій на відпочинок та оздоровлення  до закладів відпочинку та оздоровлення області здійснюється в порядку черговості  протягом червня – серпня, а до МДЦ «Артек» та УДЦ «Молода гвардія» -  протягом року в порядку черговості  та при наявності виділених путівок управлінням у справах сім’ї, молоді та спорту Сумської обласної державної адміністрації.

8. Адміністративний орган може відмовити у наданні адміністративної послуги  у разі, коли документи до заяви подані не в повному обсязі.

9. За результатами поданої заяви та документів  адміністративний  орган видає:  путівку на відпочинок та оздоровлення.

10. Адміністративна послуга надається на безоплатній основі.

11. Інформація  щодо надання адміністративної послуги надається  одержувачеві шляхом:

-проведення консультацій безпосередньо надавачем послуг та за телефоном (05455) 5-25-84;

-.надання письмових роз’яснень на письмовий запит одержувача адміністративної послуги;

-на веб-сайті адміністративного органу.
12. Скарга на недотримання стандарту подається до відділу освіти, молоді та спорту Недригайлівської районної державної адміністрації. Відділ освіти, молоді та спорту Недригайлівської районної державної адміністрації розглядає скаргу відповідно до вимог чинного законодавства і повідомляє скаржнику рішення, прийняте за результатами розгляду скарги.

13. У разі допущення помилок під час надання послуги, вони виправляються шляхом повторного розгляду документів та внесення відповідних змін.
14. Перелік нормативно-правових актів, що регулюють порядок надання послуги:

Закон України  „Про оздоровлення та відпочинок дітей” (зі змінами);

Наказ Міністерства соціальної політики України від 20.03.2012 № 154 „Про затвердження Положення про порядок направлення дітей для оздоровлення та відпочинку до державного підприємства України «Міжнародний дитячий центр «Артек» за рахунок бюджетних коштів»;
Наказ Міністерства соціальної політики України від 20.03.2012 № 153 „Про затвердження Положення про порядок направлення дітей для оздоровлення та відпочинку до державного підприємства  «Український дитячий центр «Молода гвардія» за рахунок бюджетних коштів».
Завідувач сектору у справах молоді

та спорту відділу освіти, 

молоді та спорту Недригайлівської 

районної державної адміністрації                                              Н.В. Сердюк
ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник відділу освіти, молоді та спорту  Недригайлівської районної державної адміністрації








О.І.Токаренко 

«___ » _______ 2013

СТАНДАРТ 
адміністративної послуги 

з надання індивідуального навчання школярам 

з особливими потребами


1. Місце надання послуги.


Адреса: 42100 смт Недригайлів, вул.Леніна, 4 Телефон: 5-21-57, 5-22-69 Е-mail: osvita@sm.ukrtel.net Години роботи з 8.00 до 17.15 щоденно, крім п’ятниці. П’ятниця – 8.00 – 16.00. Перерва на обід з 13.00 до 14.00. Години прийому начальника відділу освіти, молоді та спорту – вівторок з 9.00 до 10.00., п’ятниця з 16.00 до 17.00; головного спеціаліста відділу: понеділок, середа з 10.00 до 13.00.


2. Черговість надання послуги.


 Відповідно до вимог, методичних рекомендацій. Прийом документів, необхідних для надання адміністративної послуги, здійснюється протягом  навчального року. 

3. Одержувачами адміністративної послуги є учні загальноосвітніх шкіл, які підлягають індивідуальному навчанню за станом здоров’я.


4. Підстави для надання послуги.


 Закон України «Про освіту» від 23.05.1991 № 1060 – ХІІ, Закон України «Про загальну середню освіту» від 13.05.1999 № 651-ХІV, Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 20.12.2002 № 732, Наказ Міністерства освіти і науки України від 15.10.2004 № 797 «Про внесення змін до Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах», лист Головного управління освіти і науки України від 08.09.2006 №1493/02 «Про організацію індивідуального навчання».

5. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.



При наявності всіх необхідних документів видається наказ по відділу освіти, молоді та спорту «Про організацію індивідуального навчання конкретно на даного учня».


6. Вимоги до строку  надання послуги, а також строк здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання послуги.

Відповідно до довідки ЛКК та з дня надання документів, погоджених у відділі освіти, молоді та спорту. 

7. Вичерпний перелік підстав для відмови у надання послуги.



Підстави для відмови у наданні послуги відсутні

8. Спосіб надання послуги.

 Організація індивідуального навчання школярів. 


9. Оплата.

Фінансування індивідуального навчання учнів здійснюється за кошти місцевого бюджету. Оплата праці педагогічних працівників здійснюється відповідно до законодавства України та нормативно-правових актів Міністерства освіти і науки України 


8.Спосіб оскарження

 Скарга на недотримання Стандарту може адресуватись до управління освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації  і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством. Скарга надсилається поштою на адресу управління освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації м.Суми, вул.Прокофьєва, 38-а

9. Необхідні документи

Довідка, завірена печаткою лікарсько-консультативної комісії, печаткою лікувального закладу (оригінал, копія),  заява батьків або осіб, які їх замінюють, індивідуальний навчальний план, затверджений директором школи, розклад уроків, затверджений директором школи, погоджений з батьками, наказ начальника відділу освіти, молоді та спорту. 

10. Додаткова інформація

За бажанням батьків або осіб, які їх замінюють, кількість годин на індивідуальне навчання, понад установлену норму, може бути збільшена шляхом надання платних послуг навчальним закладом,  згідно з переліком платних послуг, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 20.01.1997 № 38.

11. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації:  головний спеціаліст відділу освіти, молоді та спорту, освіта вища 

12. Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.



У порядку черговості звернень громадян.

15. Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам
.

Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається.
ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник відділу освіти, молоді та спорту  Недригайлівської районної державної адміністрації

 






О.І.Токаренко 

23.01. 2013

СТАНДАРТ 
адміністративної послуги 

з атестації екстернів

1. Місце надання послуги.


Адреса: 42100 смт Недригайлів, вул.Леніна, 4 Телефон: 5-21-57, 5-22-69 Е-mail: osvita@sm.ukrtel.net. Години роботи з 8.00 до 17.15 щоденно, крім п’ятниці. П’ятниця – 8.00 – 16.00. Перерва на обід з 13.00 до 14.00. Години прийому начальника відділу освіти, молоді та спорту – вівторок з 9.00 до 10.00., п’ятниця з 16.00 до 17.00; головного спеціаліста відділу: понеділок, середа з 10.00 до 13.00.


2. Черговість надання послуги.


Відповідно до вимог, методичних рекомендацій 

3. Одержувачами послуги є особи, які: 
- з будь-яких причин не мають змоги відвідувати навчальні заняття в загальноосвітньому навчальному закладі; 
- навчаються за індивідуальною формою; 
- отримали документ про відповідний рівень загальної середньої освіти за кордоном; 
- прискорено опанували програмовий матеріал відповідного класу, ступеня навчання; 
- не завершили навчання у навчальному закладі системи загальної середньої освіти; 
- є іноземцями, особами без громадянства, що перебувають в Україні на законних підставах..


4. Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.


Під час надання адміністративної послуги поділ одержувачів на категорії не передбачається.

5. Підстави для надання послуг.

 
Конституція України, Закон України «Про освіту» від 23.05.1991 №1060-ХІІ, Закон України «Про загальну середню освіту» від 13.05.1999 №651-ХІV, Положення про екстернат у загальноосвітніх навчальних закладах, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 19.05.2008 №431, зареєстроване в Міністерстві юстиції України від 03.08.2009 №498/15189, Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 18.02.2008 № 94

6. Спосіб надання послуги.


Отримання базової загальної середньої освіти, повної загальної середньої освіти у формі екстернату. 

7.Оплата. Безоплатно.


8. Термін виконання.


Атестація здійснюється один раз на рік, у терміни, визначені Міністерством освіти і науки України. Приймання заяв від екстернів на проходження атестації починається з жовтня поточного навчального року і  закінчується не пізніше 1 березня поточного навчального року. Для учнів, які тимчасово навчалися за кордоном і повернулися в Україну, термін подачі заяв не обмежується. Перед атестацією проводиться підсумкова атестація з предметів інваріантної частини навчального плану.


При здачі всіх необхідних документів  видається  наказ відділу освіти, молоді та спорту  «Про атестацію екстернів на здобуття повної та базової загальної середньої освіти»


9. Можливість оскарження.


  Усні або письмові звернення відповідно до Закону України “Про звернення громадян (до директора школи, головного спеціаліста, начальника відділу освіти, молоді та спорту). 

10. Необхідні документи.


Заява на ім’я керівника навчального закладу (зарахування повнолітніх громадян до навчального закладу на екстернат здійснюється за їхньою особистою заявою, а неповнолітніх громадян – за заявою батьків або осіб, які їх замінюють), яка погоджується з відділом освіти, молоді та спорту; документ про наявний рівень освіти. Рішення про допуск екстерна до атестації приймається педагогічною радою та затверджується наказом керівника навчального закладу. Рішення педагогічної ради доводиться до відома екстерна. 

11. Додаткова інформація. 

До атестації за курс повної загальної середньої освіти допускаються екстерни, які мають свідоцтво про базову загальну середню освіту. Екстерни, які пройшли атестацію на атестат про повну загальну середню освіту, золотою медаллю «За високі досягнення у навчанні» та срібною «За досягнення у навчанні» не нагороджуються.

12. Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні послуги.



У здійсненні даної послуги може бути відмовлено при відсутності вищевказаних документів, що подаються для надання освіти екстерном. 

13. Опис результату, який повинен отримати одержувач.



Підтвердженням результату  є  видача документу про освіту (табель успішності, свідоцтво про базову загальну середню освіту, атестат про повну загальну середню освіту).

14. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.


Головний спеціаліст відділу освіти, молоді та спорту,  освіта вища. 

15. Вимоги до інформаційного забезпечення надання одержувача при зверненні за одержанням та у ході надання послуги.


Інформація про атестацію екстернів надається одержувачеві безкоштовно.

Додаток до наказу відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації № 34-ОД
 від 23.01.2013 року

Адміністративні послуги, 

що надаються відділом освіти, молоді та спорту  Недригайлівської районної державної адміністрації 

	№ пп.
	Вид адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Нормативно-правовий акт, що визначає  надання послуги
	Результат надання послуги 
	Плата за надання (безоплатність) адміністративних послуг
	Розмір плати (у разі надання послуги на платні основі)
	Нормативно-правовий акт, що визначає розмір плати або зо платність послуги

	1
	Атестація педагогічних працівників
	Сокрута Ольга Олексіївна 

5-22-69
	   1. Постанова Кабінету Міністрів від 14.06.2000 № 963 «Про затвердження переліку посад педагогічних та науково-педагогічних працівників».

   2. Типове положення про атестацію педагогічних працівників, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 №930, зареєстроване в Міністерстві юстиції України 14.12.2010 №1255/18550
	Атестаційний лист
	Безоплатно


	
	

	2
	Видача посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї
	Сердюк Ніна Василівна,

5-25-84
	Закон України  „Про охорону дитинства”;

Постанова Кабінету Міністрів України від 02 березня 2010 року № 209 "Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї";

Наказ Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 29 червня 2010 року № 1947 „Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 16 липня 2010 року за № 531/17826.
	Посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї
	Безоплатно 
	
	

	3
	Надання путівок на оздоровлення дітей пільгових категорій
	Сердюк Ніна Василівна,

5-25-84
	Закон України  „Про оздоровлення та відпочинок дітей” (зі змінами);

Наказ Міністерства соціальної політики України від 20.03.2012 № 154 „Про затвердження Положення про порядок направлення дітей для оздоровлення та відпочинку до державного підприємства України «Міжнародний дитячий центр «Артек» за рахунок бюджетних коштів»;
Наказ Міністерства соціальної політики України від 20.03.2012 № 153 „Про затвердження Положення про порядок направлення дітей для оздоровлення та відпочинку до державного підприємства  «Український дитячий центр «Молода гвардія» за рахунок бюджетних коштів»
	Путівка на оздоровлення та відпочинок
	Безоплатно 
	
	

	4
	Здійснення індивідуального  навчання учнів
	Головний спеціаліст відділу освіти, молоді та спорту
	Закон України «Про освіту» від 23.05.1991 № 1060 – ХІІ, Закон України «Про загальну середню освіту» від 13.05.1999 № 651-ХІV, Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 20.12.2002 № 732, Наказ Міністерства освіти і науки України від 15.10.2004 № 797 «Про внесення змін до Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах», лист Головного управління освіти і науки України від 08.09.2006 №1493/02 «Про організацію індивідуального навчання»
	Отримання загально-обов’язкової  освіти
	Безоплатно
	
	

	5
	Проведення атестації екстернів
	Головний спеціаліст відділу освіти, молоді та спорту
	Конституція України, Закон України «Про освіту» від 23.05.1991 №1060-ХІІ, Закон України «Про загальну середню освіту» від 13.05.1999 №651-ХІV, Положення про екстернат у загальноосвітніх навчальних закладах, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 19.05.2008 №431, зареєстроване в Міністерстві юстиції України від 03.08.2009 №498/15189, Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 18.02.2008 № 94
	Отримання свідоцтва про середню освіту та атестата про повну загальну середню освіту
	Безоплатно 
	
	


Начальник відділу освіти, молоді та спорту





О.І.Токаренко
