PAGE  
7

[image: image1.wmf]
Сумська  обласна  державна  адміністрація

УПРАВЛІННЯ  ОСВІТИ І НАУКИ
НАКАЗ

11.12.2012                                                  м. Суми                                                     № 877-ОД
                                       73 мм
	Про підсумки перевірки Державною інспекцією навчальних закладів України стану виконання навчальними закладами області вимог законодавства про освіту 
	

	Відповідно до наказу Державної інспекції навчальних закладів України від 01.11.2012 № 10/167 «Про перевірку стану виконання навчальними закладами Сумської області вимог законодавства про освіту та вивчення діяльності органів управління освіти регіону» з 5 по 14 листопада 2012 року комісією Державної інспекції навчальних закладів України проведено перевірку органів управління освітою, дошкільних, загальноосвітніх, професійно-технічних навчальних закладів щодо виконання положень Конституції та законів України, нормативно-правових актів. 
Комісією з виїздом на місце здійснено інспектування освітніх установ Конотопського, Краснопільського, Охтирського, Лебединського районів, міст Конотоп, Охтирка, Суми.
Комісією встановлені наступні недоліки в організації навчально-виховного процесу, веденні ділової документації в перевірених навчальних закладах.

На 100 місцях виховується більше ста дітей у дошкільних  закладах             № 1 «Малятко» Краснопільської селищної ради, дитячому садку Угроїдської сільської  ради Краснопільського району,  «Росинка»  Охтирської міської ради.

Туалетні кімнати у старших групах не розділені за статевими ознаками в дошкільних навчальних закладах № 1 «Малятко» Краснопільської селищної ради, дитячому садку Угроїдської сільської  ради Краснопільського району,      № 14 «Золотий півник» та № 18 «Зірниця» (одна старша група) Сумської міської ради.

З порушенням вимог Примірної інструкції з діловодства в дошкільних навчальних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 01.10.2012 № 1059, ведеться документація в дошкільних навчальних закладах № 1 «Малятко» Краснопільської селищної ради (Книга обліку дітей дошкільного віку, Книга протоколів педагогічних рад), дитячому садку Угроїдської сільської  ради Краснопільського району (Книга обліку дітей дошкільного віку), «Черемшина» Пологівської сільської ради Охтирського району (посадові інструкції оформлено з порушенням).

Відсутні власні печатки в дитячих садках сіл Пологи, Комиші, Мала Павлівка Охтирського району.
У дошкільному навчальному закладі «Черемшина» Пологівської сільської ради Охтирського району трудові книжки працівників зберігаються не в закладі, а в Пологівській сільській раді, соціально-педагогічний патронат здійснюється без відповідного наказу (відсутній графік, списки дітей, не визначено відповідальних педагогів), штатний розпис закладу не приведено у відповідність до Типових штатних нормативів дошкільних навчальних закладів, затверджених наказом Міністерства освіти і науки України від 04.11.2010 № 1055  (відсутні 0,5 посади медичної сестри, 0,5 посади завгоспа), порушується Порядок встановлення плати для батьків за харчування дітей  у дошкільному навчальному закладі, гурткова робота проводиться за програмами, що не входять до переліку навчальних видань, рекомендованих Міністерством освіти і науки, молоді та спорту України для використання в дошкільних навчальних залках у 2012-2013 навчальному році.
Чисельні порушення встановлені комісією Державної інспекції навчальних закладів України в організації навчально-виховного процесу, веденні ділової документації в Краснопільській гімназії Краснопільської районної ради:

· відсутній наказ про затвердження переліку обов’язкової ділової документації та номенклатури справ у гімназії;

· відсутня книга обліку руху учнів;
· алфавітна книга не встановленого зразка, у якій відсутній ІІ розділ;

· у книгах видачі документів про освіту відсутні підписи директора школи та класних керівників за кожний навчальний рік (з 2002 року), не заповнені графи «Підстава для видачі», не ведеться облік видачі срібних та золотих медалей;

· не прошнуровано книгу реєстрації наказів з основної діяльності;

· у підшивці наказів з основної діяльності два накази під № 100;

· не в усіх наказах є підписи відповідальних працівників щодо ознайомлення з наказом;

· у річному плані роботи гімназії відсутні  розділи  «Безпека життєдіяльності», «Фінансово-господарська діяльність»;

· у класних журналах не виставлені тематичні оцінки, оцінки за ведення зошитів, не завжди робиться  запис  про інструктажі з правил техніки безпеки при виконанні практичних і лабораторних робіт, відсутній належний контроль за веденням журналів з боку адміністрації гімназії;

· книга протоколів педрад поаркушно не пронумерована, не прошита, не скріплена печаткою, не вказано, коли розпочата;
· у книгах записів наслідків внутрішнього контролю адміністрацією гімназії не завжди зроблені записи щодо надання рекомендацій за підсумками відвідування уроків, відсутні підписи вчителів щодо ознайомлення з рекомендаціями;

· вогнегасник, що знаходиться в кабінеті хімії, не перевірено;

· у аптечці, що знаходиться в лаборантській кабінету хімії, просрочені ліки;

· не всі флакони, де зберігаються хімічні речовини, мають відповідні етикетки.
Відсутні кімнати відпочинку для учнів 1-х класів шестирічного віку в загальноосвітніх школах І-ІІІ ступенів № 6 м.Суми,  № 10 Конотопської та                  № 5 Охтирської міських рад, Угроїдській  Краснопільського та Пологівській  Охтирської районних рад.
Не ведуться книги обліку руху учнів в Угроїдській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів Краснопільської та Пологівській  загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів Охтирської  районних рад, Олександрівській гімназії Сумської міської ради. У Конотопській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів № 10 книга обліку руху учнів не встановленого зразка.

У перевірених загальноосвітніх навчальних закладах, крім Олександрівської гімназії Сумської міської ради, відсутні накази про затвердження переліку обов’язкової ділової документації та номенклатури справ.
В Угроїдській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів Краснопільської районної  ради списки дітей шкільного віку не підписані директором школи, не затверджені райдержадміністрацією.

У всіх перевірених закладах встановлено порушення вимог Інструкції з ведення ділової документації в загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 23.06.2000 № 240 (у річних планах відсутні відмітки про виконання заходів, концепція розвитку навчального закладу та перспективний план не затверджені, не прошиті книги записів наслідків внутрішнього контролю тощо).

В Охтирській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів № 5 в актах передачі коштів від батьківського комітету до Комунального підприємства шкільного харчування «Мрія» відсутній підпис відповідальної особи з боку цього підприємства.

Комісією вивчено питання щодо стану виконання навчальними закладами положень Конституції та законів України, інших нормативно-правових актів із питань загальної середньої освіти в державних професійно-технічних навчальних закладах «Роменське вище професійне училище», «Краснопільське професійно-технічне училище», «Міжрегіональний центр професійно-технічної освіти інноваційних технологій м.Суми».

У  ході перевірки виявлено ряд типових недоліків. Установчі документи професійно-технічних навчальних закладів частково не приведено у відповідність до нових нормативних законодавчих актів, статути потребують оновлення.

Усі перевірені навчальні заклади не виконали державне замовлення на підготовку робітничих кадрів.

Неналежним чином здійснюється робота щодо контролю за навчально-обліковою документацією.

У навчальних закладах відсутній наказ щодо видачі учням атестатів про загальну середню освіту.

З порушеннями ведеться Книга обліку та видачі атестатів у державних професійно-технічних навчальних закладах «Роменське вище професійне училище», «Краснопільське професійно-технічне училище», Книга видачі дипломів у державному професійно-технічному навчальному закладі «Міжрегіональний центр професійно-технічної освіти інноваційних технологій  м.Суми».

Записи в Поіменних книгах обліку особового складу учнів не відповідають Інструкції в державних професійно-технічних навчальних закладах «Роменське вище професійне училище», «Краснопільське професійно-технічне училище».

У недостатній кількості забезпечені приладами, хімреактивами та обладнанням кабінети хімії, фізики в перевірених  професійно-технічних навчальних закладах.

Лише на 23% навчальні заклади забезпечені  підручниками із загальноосвітніх предметів.

У навчальних закладах здійснюється недостатній контроль за веденням журналів теоретичного навчання, використовуються журнали старого зразка.

Не в достатній мірі забезпечено здійснення профільного навчання на базі опорних загальноосвітніх навчальних закладів освітніх округів для учнів 10,11-х класів дочірніх шкіл.

Залишається актуальним питання укладання угод між суб’єктами освітніх округів щодо їхньої співпраці.

В області не охоплено навчанням в системі загальної середньої освіти 21 особу. Найбільше неповнолітніх не навчаються в м. Суми – 10 осіб.

Проблемним  в області залишаються питання відвідування навчальних занять учнями вечірніх шкіл та низька успішність учнів. Як результат, у 2011-2012 навчальному році 0,09% учнів одинадцятих, дванадцятих класів вечірніх шкіл не отримали атестат про повну загальну середню освіту.

Враховуючи вищезазначене, з метою усунення виявлених недоліків, забезпечення виконання Примірної інструкції з діловодства в дошкільних навчальних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 01.10.2012 № 1059, наказу Міністерства освіти і науки України від 04.11.2010 № 1055 «Про затвердження типових штатних нормативів дошкільних навчальних закладів», Інструкції з ведення ділової документації в загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 23.06.2000 № 240, Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 12 квітня 2000 р. № 646, Положення про освітні округи, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 27 серпня 2010 р.   № 777,


	НАКАЗУЮ:
1. Відділу дошкільної, загальної середньої та позашкільної  освіти (Харламов Ю.І.):
1) Провести спільно з Сумським обласним інститутом післядипломної педагогічної освіти в січні 2013 року для спеціалістів, методистів методичних кабінетів із дошкільної освіти управлінь, відділів освіти райдержадміністрацій, міськвиконкомів семінар з питань ведення ділової документації, залік із зазначених питань. 
2)  Здійснити в лютому - березні 2013 року перевірку дошкільних, загальноосвітніх навчальних закладів у Краснопільському, Охтирському районах, містах Конотоп, Охтирка з питань усунення недоліків, виявлених під час інспектування. Результати перевірки узагальнити довідкою.
3) Підготувати та внести на розгляд колегії управління освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації питання про стан охоплення дітей і підлітків шкільного віку навчанням у Білопільському, Сумському районах у березні 2013 року, про стан організації роботи освітніх округів у Липоводолинському, Тростянецькому районах у грудні 2013 року.

2.  Відділу координації діяльності вищих навчальних закладів та закладів професійно-технічної освіти (Чхайло О.М.) до 10.01.2013 проаналізувати стан ведення навчально-облікової документації у професійно-технічних навчальних закладах області. 
         3. Сумському обласному інституту післядипломної педагогічної освіти (Живодьор В.Ф.):

1) Провести в лютому 2013 року семінар для спеціалістів, методистів методичних кабінетів управлінь, відділів освіти райдержадміністрацій, міськвиконкомів з питань ведення ділової документації в загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів, залік із зазначеного питання.

2) З 01.09.2012 у навчально-тематичних планах курсів підвищення кваліфікації керівних кадрів дошкільних, загальноосвітніх навчальних закладів збільшити кількість годин на проведення практичних, інтерактивних занять та посилити функціональну спрямованість змісту навчальних занять.

3) З 01.09.2013 увести обов’язкову залікову форму навчальних занять із керівниками дошкільних, загальноосвітніх навчальних закладів щодо знання вимог чинної нормативно-правової бази функціонування дошкільних та  загальноосвітніх навчальних закладів.
4) До 01.02.2013 надати методичну допомогу управлінню, відділам освіти Глухівського, Конотопського, Лебединського, Охтирського, Роменського, Шосткинського міськвиконкомів, управлінню освіти і науки Сумської міської ради щодо створення єдиної програми електронного запису дітей до дошкільних навчальних закладів.

4. Навчально-методичному центру професійно-технічної освіти у Сумській області (Цирюк М.М.):

 1) До 25.12.2012 провести інструктивно-методичну нараду із заступниками директорів з навчально-методичної  роботи  професійно-технічних навчальних закладів з питань ведення ділової документації.

2) До 01.02.2013 підготувати методичні рекомендації щодо введення журналів теоретичного навчання, оформлення протоколів державної підсумкової атестації в закладах профтехосвіти.

5. Відділам освіти Краснопільської (Матлахов І.М.), Конотопської (Прасол Г.М.), Охтирської (Сітало В.Д.) райдержадміністрацій,  Конотопського (Шерудило Т.М.), Охтирського (Лучко О.М.) міськвиконкомів, управлінню освіти і науки Сумської міської ради (Данильченко А.М.):

1) До 27.12.2012 розробити та затвердити відповідно до чинного законодавства заходи щодо усунення виявлених недоліків в організації навчально-виховного процесу, веденні ділової документації в дошкільних,  загальноосвітніх навчальних закладах, забезпечити їх виконання.

2) До 28.12.2012 надіслати зазначені заходи до управління освіти і науки облдержадміністрації.

6. Начальнику відділу освіти Краснопільської районної державної адміністрації Матлахову І.М. розглянути питання відповідності займаній посаді директора Краснопільської гімназії Зінченка С.С.

7. Начальникам управлінь, відділів освіти райдержадміністрацій, міськвиконкомів:

1) До 10.01.2013 розробити та затвердити згідно з чинним законодавством план дій на період до 2015 року щодо проведення чисельності вихованців у дошкільних навчальних закладах у відповідність до нормативів наповнюваності.

2) До 15.08.2013 привести у відповідність до санітарно-гігієнічних вимог облаштування туалетних кімнат у дошкільних навчальних закладах  для дітей старшого дошкільного віку.

3) До 15.08.2013 привести у відповідність до чинного законодавства штатні розписи дошкільних навчальних закладів.

4) До 01.03.2013 забезпечити наявність печаток відповідного зразка в дошкільних навчальних закладах.

5) До 14.03.2013 надати управлінню освіти і науки облдержадміністрації зразки печаток та копії перших сторінок статутів дошкільних навчальних закладів.
6) Ужити заходів щодо забезпечення сучасною комп’ютерною технікою дошкільних навчальних закладів.
7) З 01.03.2013 запровадити єдину програму електронного запису дітей до дошкільних навчальних закладів у містах обласного підпорядкування.

8) До 01.02.2013 розглянути можливість створення груп компенсуючого типу в дошкільних навчальних закладах смт Велика Писарівка, Краснопілля, Ямпіль, м. Середина-Буда.

9) До 01.03.2013 провести семінари  з керівниками дошкільних, загальноосвітніх навчальних закладів щодо дотриманням вимог до ведення ділової документації в навчальних закладах, залік із зазначеного питання.

10) До 01.01.2013 провести наради з директорами загальноосвітніх навчальних закладів щодо забезпечення обліку дітей і підлітків шкільного віку відповідно до чинного законодавства.
11) Провести роботу щодо отримання педагогічними працівниками дошкільних, загальноосвітніх навчальних закладів повної вищої педагогічної освіти.
12) До 01.03.2013 привести функціонування освітніх округів у відповідність до чинного законодавства.

13) До 01.01.2013 здійснити перевірку стану навчально-виховного 
процесу, ведення ділової документації у вечірніх школах, вечірніх класах та консультаційних пунктах при загальноосвітніх навчальних закладах.

14) Про проведену роботу із зазначених питань інформувати управління освіти і науки обласної державної адміністрації до 01.04.2013 та до 01.10.2013.

8. До 01.08.2013 директорам професійно-технічних навчальних закладів забезпечити своєчасне придбання журналів теоретичного та виробничого навчання.
         9. До 01.06.2013 директорам  державних професійно-технічних навчальних закладів «Роменське вище професійне училище» Помарану П.І., «Краснопільське професійно-технічне училище» Пелеху А.С., «Міжрегіональний центр професійно-технічної освіти інноваційних технологій м.Суми» Штиці Ю.М. інформувати управління освіти і науки про виконання заходів щодо усунення недоліків, виявлених Державною інспекцією навчальних закладів України.
10. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.


Т.в.о. начальника управління освіти і науки

          І.О.Пєсоцька

55 мм








